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Q -
connect- Anleitung Rolle Administrator

Portal connect - Herzlich willkommen

Ausgleichskasse Privatkliniken
Caisse de compensation cliniques privées
Cassa di compensazione cliniche private

Sobald wir fir Sie den Zugang zu connect erstellt haben, wird Ihnen eine Einladung

per E-Mail oder Brief mit einem Code zugestellt.

Ausgleichskasse Berner Arbeitgeber
Caisse de compensation patrons bernois
Cassa di compensazione Berner Arbeitgeber

Ausgleichskasse Transport
Caisse de compensation transport
Cassa di compensazione trasporto

ﬂ —\ ﬁ Ausgleichskasse Privatkliniken

Caisse de compensation cliniques privées
Cassa di compensazione cliniche private

Bewifft  405'819/11406.819 VERTRAULICH
Ref-Nr Finna
Hentakt Muster AG
Datum clo Musterei AG
Reisebiiro
Bernstrass 1
3001 Bem :

Diese Einladung gilt fir
den connect Administrator

Einladung connect fiir Firmen

Sehr geehrte Damen und Herren

Wir freuen uns Gber lhr Interesse an unserem connect! Mit dieser einfach bedienbaren Internetiésung kén-
nen Sie als Arbeitgeber viele Aufgaben rund um die Sozialversicherungen papierlos erledigen. Wenn Sie
sich mit dem Zugangscode anmelden, kénnen Sie gleich beginnen. Mit den Funktionen von connect werden
Sie rasch vertraut sein.

connect - lhr Schliissel zum papierlosen Biiro

Registrierung Link zur Registrierung: Qitps./te isp h/ak06 :
|hr persénlicher Zugangscode lautet{ 8RADEZULADA

Dieser Code ist wahrend 180 Tagen gultig. Nach Ablauf dieser Zeit

1.

Klicken Sie danach auf den Registrierungslink und das Fenster Zugangscode

Offnet sich. Erfassen Sie den Zugangscode der Einladung.

4

ﬁ = i Berner Arbei “ Ausgleichskasse Transport ﬁ
‘ Caisse de compensation patrons bernois \ Caisse de compensation transport ‘
Cassadi i Berner Arbei Cassa di compensazione trasporto

Zugangscode eingeben [AKBA Test]

Geben Sie den Zugangscode ein und klicken Sie auf "Weiter™.

Zugangscode

20000000000

Ausgleichskasse Privatkliniken
Caisse de compensation cliniques privées
Cassa di compensazione cliniche private

2. Erfassen Sie lhre E-Mail-Adresse als Administrator

ﬂ A lei Berner Ar ﬁ Ausgleichskasse Transport ﬁ
‘ Caisse de compensation patrons bernois ‘ Caisse de compensation transport ‘
Cassadi P i Berner Arbei Cassa di compensazione trasporto

Benutzerkonto identifizieren

Geben Sie an welche E-Mail-Adresse Sie fur den neuen Zugang verwenden wollen.

E-Mail-Adresse”

Ausgleichskasse Privatkliniken
Caisse de compensation cliniques privées
Cassa di compensazione cliniche private
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Ausgleichskasse Berner Arbeitgeber Ausgleichskasse Transport Ausgleichskasse Privatkliniken
Caisse de compensation patrons bernois ‘ Caisse de compensation transport ‘ Caisse de compensation cliniques privées
Cassa di compensazione Berner Arbeitgeber Cassa di compensazione trasporto Cassa di compensazione cliniche private

3. Sie erhalten eine E-Mail an die registrierte E-Mail-Adresse. Wahlen Sie den
Link im Mail und erfassen Sie den aufgefiihrten Code

Zugangscode eingeben [AKBA Test]

Klicken Sie
anschliessend auf

An die angegebene E-Mail-Adresse wurde ein
o Aktivierungscode gesendet. Folgen Sie den Anweisungen in
der Nachricht, um mit der Kontoeraffnung fortzufahren.

Zugangscode ”
HOOOOCO0 00

Zur Anmeldung

4. Bitte fullen Sie das das Dialogfeld aus wahlen Sie Einrichten

Kontoerdffnung » SMS-Code einrichten

Kontoer&ffnung

E-Mail-Ad

Bitte geben Sie lhre Telefonnummer an und klicken Sie auf « Ok Sie
erhalten einen 6-stelligen Code per SMS, den Sie im Feld «SMS-
Codex eintragen missen. Es fallen keine SMS-Gebihren fir Sie an.
Wahlen Sie bitte das folgende Nummernformat: +41(79) 11122 33.
Wahlen Sie «SMS-Code erneut sendens, falls Sie keinen Code
erhalten oder die Nummer angepasst haben.

Telefonnummer *

1

SMS-Code

ie reibung ist relevant. Das Passwort muss:
-mind. 6 Zeichen lang sein.
Abbrechen

Nutzungsbestimmungen

Ich akzeptiere die aktuell giiltigen Nutzungsbestimmungen

Ml Fakdor Authentiserung Erfassen Sie hier (1) lhre Natel-
Nummer klicken Sie danach auf
B crfassen Sie den
erhaltenen Code beim Feld
«SMS-Code» (2) und speichern
Sie die Eingabe. Sie werden

wieder zum Dialogfeld geleitet.

SMS

Mutzungsbestimmungen anzeigen

Multi-Faktor-Authentisierung

SMS Andern || Entfernen

Jetzt miussen Sie nur noch auf IEZ= klicken.

Die Registrierung als Nutzer und Administrator ist abgeschlossen und Sie
kénnen sich anmelden und die praktischen Funktionen von connect nutzen.
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Ausgleichsk Berner Arbeitgeb Ausgleichskasse Transport Ausgleichskasse Privatkliniken

\ \ Caisse de compensation patrons bernois ‘ \ Caisse de compensation transport \ \ Caisse de compensation cliniques privées

Cassa di compensazione Berner Arbeitgeber Cassa di compensazione trasporto Cassa di compensazione cliniche private

Neue Person fur connect berechtigen:

Bitte halten Sie folgende Daten bereit: Name, Vorname, E-Mail-Adresse und
Natel-Nummer des neuen Berechtigten

1. Wahlen Sie ganz rechts oben mit den drei Punkten den Menupunkt
.Benutzerverwaltung“ aus.

1403819 8 %
v Muster AG ] L

Reisebiiro, Bernstrass 1, 3001 Bern Aufgaben (0) Mitteilungen

Benutzerprofil

Benutzerverwaltung

Benutzerverwaltung —
J

connect-Einstellungen
Delegationseinstellungen
Abmelden
v Suche
Text Inkl. deaktivierte ("]
v Ergebnisse v = Totalh1

2. In der Benutzerverwaltung wéahlen Sie Gber die 3 Punkte «Neu» aus

Benutzerverwaltung
|

~ Suche
Text Inkl deaktivierts ]
Export PDF
v Ergebnisse Export Excel

3. Erfassen Sie bitte die E-Mail-Adresse des neuen Berechtigten und klicken Sie

au

enutzer erfassen

Identifikation Benutzerkonto

Benutzerkonto

E-Mail-Adresse ™

Abbrechen
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Ausgleichsk e Berner Arbeitgeb Ausgleichskasse Transport Ausgleichskasse Privatkliniken

ﬂ 9 ﬂ ﬁ
\ Caisse de compensation patrons bernois \ Caisse de compensation transport \ Caisse de compensation cliniques privées
Cassa di compensazione cliniche private

Cassa di compensazione Berner Arbeitgeber Cassa di compensazione trasporto

4. Erfassen Sie den Vornamen, den Nachnamen und klicken Sie bei der Multi-
Faktor-Authentisierung auf | cinrichten

Benutzer erfassen

——O

Identifikation Benutzerkonto
Benutzerkonto

E-Mail-Adresse

claudia.muster@musterag.ch

WVorname *

Claudia

Machname*

Muster

Sprache ™

Deutsch v

Multi-Faktor-Authentisierung

SMS Einrichten E l
Abbrechen ] [ Zuriick

5. Bitte tragen Sie die Natel-Nummer des neuen Berechtigten (1) ein und
erfassen nach dem “ den SMS-Code (2), den der neue User auf

sein Natel erhalten hat

SMS-Code einrichten

Bitte geben Sie |hre Telefonnummer an und klicken Sie auf «Ok=, Sie
erhalten einen &-stelligen Code per SMS, den Sie im Feld «SMS-
Code= eintragen missen. Es fallen keine SM5-Gebihren fir Sie an.
Wahlen Sie bitte das folgende Nummernformat: +41(79) 111 22 33.
Wahlen Sie «5MS-Code erneut sendens, falls Sie keinen Code
erhalten oder die Nummer angepasst haben.

Telefonnummer *

1

SM5-Code

2
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Ausgleichskasse Berner Arbeitgeber Ausgleichskasse Transport Ausgleichskasse Privatkliniken

‘ \ Caisse de compensation patrons bernois ‘ \ Caisse de compensation transport ‘ \ Caisse de compensation cliniques privées

Cassa di compensazione Berner Arbeitgeber Cassa di compensazione trasporto Cassa di compensazione cliniche private

6. Nachdem Sie den SMS-Code eingetragen und [ oedriickt haben,
kénnen Sie die Erfassung speichern.

Benutzer erfassen

Identifikation Benutzerkonto
Benutzerkonto
E-Mail-Adresse

claudia.muster@musterag.ch

Vorname

Tipp: Der Administrator kann hier Natel -
Nummern von Berechtigten &ndern

Claudia

Nachname *

Muster

sprache ™

Devtscn + &

Multi-Faktor-Authentisierung

SMS Andern || Entfernen

Abbrechen l [ Zuruck

&= Die weiteren Schritte kénnen Sie dem Factsheet «Anleitung Rolle Benutzer»
entnehmen

Weitere Berechtigungen vergeben oder entfernen:

1. Nur fUr Personen mit Rolle «Administrator»: Méchten Sie der neu berechtigen
Person ebenfalls Administratorenrechte zuweisen oder Berechtigungen
entfernen, wahlen Sie in der Benutzerverwaltung die Person aus und klicken
auf Detail

Benutzerverwaltung

ckset:
Text Inkldesktivierte ]
i =
v Ergebnisse Q FE Total:d
(O Anzcigenamed E-Mail-Adresse Sprache _ Desktiviert _Referenz Multi-Faktor-Authentisierung Infos/ Bemerkungen
O  Muster. Claudia laudiamuster@musterag.ch D SMS Buchhaltung, Elternentschadigung, Erwerbse
(O Franz Test connect-Administratoren, Buchhaltung, Elter
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Ausgleichsk e Berner Arbeitgeb

Ausgleichskasse Transport Ausgleichskasse Privatkliniken

\ \ Caisse de compensation patrons bernois ‘ \ Caisse de compensation transport ‘ \ Caisse de compensation cliniques privées

Cassa di compensazione cliniche private

Cassa di comp azione Berner Arbeitgeb

Cassa di compensazione trasporto

2. Bitte klicken Sie «Bearbeiten» an und kreuzen in den Berechtigungen
zusatzlich das connect Administratorenrecht oder entfernen Sie Themen bei
den Benutzern und speichern den Vorgang

Benutzerdetail

Sescne @
Deaktiviert o
 Berechtigungen
SET Be
cofnect-Administratoren Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufigen

connect-Berechtigung fir Thema rLohnmeldungs

Ausgetretene Person in connect deaktivieren:

Der Administrator hat die Pflicht Personen, welche ausgetreten
sind zu deaktivieren.

1. Nur fur Personen mit Rolle «Administrator»: Rufen Sie mit den drei Punkten
ganz rechts die «Benutzerverwaltung» auf
MM xiinr:ii.:;jsstt::@musterag.cha

Benutzerprofil

Mandantenverwaltun

Benutzerverwaltung

connect-Einstellungen

Delegationseinstellungen

Abmelden
Tt |
v Ergebnisse =
O igename T unges
[ Muster, Mimi 1] SMS connect-Administratoren, Buchhaltung, Eites &
0 TestTela D SMs. connect-Administratoren, Buchhaltung, Elter  §
Test, Tessi

D 404771 SMS connect-Administratoren, Buchhaltung, Eiter &

2. Mit Doppelklick die zu deaktivierende Person auswahlen oder Person anhaken
und Detail wahlen

=X

v Suche

Text Inkl. deaktivierte E]

v Ergebnisse

D Anzeigename T E-Mail-Adresse Sprache Deaktiviert Referenz

E] Muster, Mimi mimi.muster@musterag.ch D
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Ausgleichskasse Berner Arbeitgeber Ausgleichskasse Transport Ausgleichskasse Privatkliniken
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3. Bearbeiten anklicken und Haken setzen beim Feld «Deaktiviert» und danach
speichern

) s

Vaorname

Mimi
Machname
Muster
E-Mail-Adresse
mimi.muster@musterag.ch
Benutzername
mimi.muster@musterag.ch

Gesperrt bis Sprache o

X Deaktiviert D

+ Berechtigungen

b Mame Beschreibung

connect-Administratoren Admin auf Kundenseite: darf weitere connect-Benutzer hinzufigen

Sollten Sie noch Fragen haben, wenden Sie sich an die untenstehenden
Supportnummern unserer Ausgleichskasse:

Bei Fragen helfen wir Ihnen gerne
weiter - werktags wahrend den
Burozeiten von 07:30 bis 16:00 Uhr

Abteilung
Beitrage +41 31 390 23 25

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mannlich, weiblich
und divers (m/w/d) verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermassen fiir alle Geschlechter
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